PROYECTO DE RESOLUCION

ARTICULO 12.- OBJETO. La presente regula el funcionamiento de la mesa de
entradas del Concejo Municipal de Sunchales, en sus diferentes modalidades y
aspectos operativos que garanticen el ingreso de comunicaciones, proyectos y toda
documentacién que corresponda con registro fehaciente de fecha, hora y emision
de constancia de recepcion.

ARTICULO 2°.- PERIODO HABILITADO. La mesa de entradas del Concejo
Municipal estara habilitada de lunes a viernes de 7 a 13 horas, exceptuando
feriados, dias no laborales y receso administrativo determinado por resolucién
previa. Toda modificaciéon o interrupciéon de su funcionamiento no expresada
anteriormente debe ser anunciada con 48 horas de antelacién a través de nota
firmada al Departamento Ejecutivo QMunicipal, publicacion en sitio web oficial y
fijacién de cartel informativo en la puerta de ingreso al Recinto de Sesiones “Mirta
Rodriguez”. La recepcién y carga definitiva se efectia dentro del periodo
habilitado, salvo intervencion directa, informada y fundada del Presidente, y en su
defecto, de dos concejales.

ARTICULO 3°.- MESA DE ENTRADAS VIRTUAL. Se establece un sistema para la
recepcion de documentacion en formato digital provisoria y la confirmaciéon de
recepcion definitiva de la misma por mesa de entradas. La misma funcionara a
través de una intranet para gestion de documentacion digital interna del Concejo
Municipal con clave asignada a cada concejal y a secretaria, asi como también un
portal de acceso para usuarios externos. A través de la intranet se podra precargar
proyectos con verificacion de hora de ingreso y autor. La carga definitiva se hace a
través de verificacion por secretaria dentro del periodo habilitado de mesa de
entradas. La precarga de proyectos o comunicaciones puede efectuarse a través de
correo electrénico siempre que sea dirigido a las casillas oficiales del Concejo
Municipal y haya registro o verificacion previa de la direccidn de correo emisora.

ARTICULO 4°.- PRESENTACION DIGITAL. Se modifica el articulo 41 de la
Resolucion n°495 el cual queda redactado de la siguiente forma:

“Los proyectos deben presentarse en formato digital a través de correo electronico
declarado como valido por cada concejal o mediante carga y presentacién por
intranet para gestion documental. Mismo requisito se le exige al Departamento
Ejecutivo Municipal, ademas de incluir firmas digitales correspondientes en los
respectivos archivos. Esto incluye las respuestas a Minutas de Comunicacidn,
notas, anexos, planos y cualquier otra documentacidon respaldatoria que se



acompafie a un proyecto o nota oficial. Solo en caso de fuerza mayor o hecho
fortuito se podra presentar en formato impreso, siempre que se efectie dentro del
periodo habilitado de Mesa de Entradas del Concejo.”

ARTICULO 5°.- GESTION DE EXPEDIENTES. Ante la presentacién de un proyecto
se formara un expediente digital con niimero de orden que estara preservado en la
intranet, con copia de respaldo en servidor alternativo. Cada expediente debe
consignar tipo de proyecto, autor/es, tema, fecha de entrada (provisoria o
precargada y definitiva), periodo legislativo, resumen, fecha de entrada en sesion,
observaciones y fecha de envio al DEM. Ademas podra ser incorporada toda
documentacion que resulte necesaria o de interés.

ARTICULO 6°.- REMISION DIGITAL. Se permite la remision digital de documental
en original con firma digital certificada por token de todo acto emanado del
Concejo Municipal. El DEM debera informar qué medio de recepcion digital
dispondra para ser notificado de los actos que emanen del cuerpo legislativo, con
constancia de recepcidn.

ARTICULO 7°.- DE FORMA. Comuniquese, publiquese, archivese y dese al R. de R.
D.yO.-

Fundamentos

Sr. Presidente:

Por todo lo expuesto solicito a mis pares me acompafien con el presente Proyecto
de Resolucion.-



